
 
 

 

 

  

 .لائحة شراء الأصول

 للجمعية الصحية الانسانية )حياه ( ببيشة 



 

 الهدف

وضع الإطار العام لشراء الأصول للجمعٌة، بما فً ذلن تحدٌد أنواع الأصول التً  إلىاللائحة تهدف هذه 

 .ٌمكن شراؤها، والإجراءات المتبعة فً عملٌة الشراء، والشروط والضوابط التً ٌجب مراعاتها

 

 الأنواع

 :ٌمكن شراء الأصول التالٌة للجمعٌة

 الأصول الثابتة، مثل الأراضً والمبانً والمعدات. 

 الأصول غٌر الملموسة، مثل براءات الاختراع والعلامات التجارٌة. 

 

 الإجراءات

 :تمر عملٌة شراء الأصول للجمعٌة بالخطوات التالٌة

 .تحدٌد الحاجة إلى الأصول .1

 .إعداد طلب شراء .2

 .الحصول على موافمة الشراء .3

 .إجراء الشراء .4

 .الأصولتسجٌل  .5

 

 طلب الشراء

ٌتم إعداد طلب الشراء من لبل المسم أو الإدارة المستفٌدة من الأصول، وٌجب أن ٌتضمن الطلب المعلومات 

 :التالٌة

 نوع الأصول المطلوب شراؤها. 

 الكمٌة المطلوبة. 

 المواصفات الفنٌة المطلوبة. 

 التكلفة المتولعة. 

 

 موافقة الشراء

الشراء من لبل صاحب الصلاحٌة المختص، وذلن حسب لائحة الصلاحٌات ٌتم الحصول على موافمة 

 .المعتمدة

 

 إجراء الشراء

ٌتم إجراء الشراء من خلال الطرٌمة المناسبة، سواء كانت عن طرٌك المنالصة أو الشراء المباشر أو الشراء 

 حسب ماهو منصوص علٌه فً اللائحة المالٌة للجمعٌة.  من مورد معتمد

 

 الأصولتسجيل 

 .بعد إجراء الشراء، ٌتم تسجٌل الأصول فً السجلات المالٌة للجمعٌة، وذلن بإعداد لٌد إدخال الأصول

  



 

 

 الشروط والضوابط

 :ٌجب مراعاة الشروط والضوابط التالٌة عند شراء الأصول للجمعٌة

 أن تكون الأصول ذات جودة عالٌة ومناسبة للاحتٌاجات. 

  للأصول فً حدود المٌزانٌة المعتمدةأن تكون التكلفة الممدرة. 

 أن ٌتم الشراء من مورد موثوق. 

 

 المسؤوليات

 .تمع المسؤولٌة عن تنفٌذ هذه السٌاسة على مدٌر الإدارة المالٌة

 

 التعديلات

 .ٌجوز تعدٌل هذه السٌاسة بمرار من مجلس الإدارة

 

 المراجع

 لائحة الصلاحٌات المعتمدة. 

 السٌاسات المالٌة للجمعٌة. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 اعتماد مجلس الادارة

 تم اعتماد لائحة شراء الاصول للجمعٌة الصحٌة الانسانٌة ببٌشة 
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 اعضاء مجلس الادارة

 
 التولٌع

 
1.  

 
 علً محمد الصعٌري

 
 

 

2.  
 

 
 عبدالرحمن مسفر المعاوي

 

 
3.  

 
 سعٌد عبدالله نسٌله 

 

 

4.  

 
 عبدالله خفٌر المرنً 

 

 
5.  

 
 محمد علً ال خشٌل 

 

 

6.  

 
 عبدالله احمد المرنً 

 

 
7.  

 
 سعٌد عبدالله الغامدي 

 


